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HUONG DAN

Vé viéc thue hién cdng tac chuy@n mén nim hoc 2024-2025

Thuc hién Cong vin s6 1096/PGDDT-PT ngay 02/10/2024 ctia Phong
Gi4o duc va Pao tao Phan Thiét vé€ viéc huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc
trung hoc va gido duc thuong xuyé€n nam hoc 2024-2025; nha truong huéng dan
cac t0 chuyén mon va giao vién thuc hién mot s6 noi dung sau day:

1. Quy dinh vé Ho so to chuyén mén va hd so ca nhén:

Thuc hién theo Piéu 21 cua Thong tu 32/2020/TT-BGDPT ngay
15/9/2020 cua BO GD&DT, cu thé:

1.1. Péi vdi té chuyén mén:

a) K& hoach gido duc cua td chuyén mén (theo nam hoc).

b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon.

Luu y: H6 so to CM phai b6 sung luu trit bd dé kiém tra, danh gia thudng
xuyén va dinh ky cac bd mon t6 phu trach.

1.2. Péi véi gido vién:

a) Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nam hoc).

b) Ké hoach bai day (gido an).

¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

d) S6 cha nhiém (ddi v6i gido vién 1am cong tac chi nhiém 16p).

2. Ké hoach bai day (gio 4n):

- Bién soan ké hoach bai day (giao &n) theo Cong van 5512 cia B6 GDDPT
quy dinh, nd1 dung bai hoc c6 thé soan theo ca chu dé (cé thé gobm nhiéu tiét,
nhiéu tuan) trong d6 cac mirc do can dat va yéu cau dinh hudéng phat trién ning
luc va pham chat bam sat Chuong trinh GDPT 2018 quy dinh.

- Céc t6 chuyén mén c6 lién quan dén viéc giang day 1ong ghép ndi dung
gido duc qudc phong va an ninh trong trudng THCS theo quy dinh ctua Thong tu
08/2024/TT-BGDDT ngay 15/05/2024 ciia Bo GDPT, bao gdm cac mon hoc va
hoat dong gido duc doi voi tung khoi 16p nhu: Ngit van, GDCD, LS&PL, Nghé
thuat (Am nhac, M1 thuat); Noi dung gido duc dia phuong; Hoat dong trai
nghiém, hudng nghiép: t6 chirc ra soat bo sung ndi dung 16ng ghép vao ké hoach
day hoc cua to6, dong thoi chi dao gido vién bién soan ké hoach bai day va to
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chic day hoc nghiém tuc theo dung chii dé, thoi luong, phwong phap va hinh
thire 10ng ghép, dam bao cac yéu cau can dat ddi vai hoc sinh theo quy dinh.

- Thyc hién viéc dua gido 4n 1én phan mém Vnedu cua nha truong theo
ting chu dé hodc theo timg tuan (tiy theo bo mén).

- Phan cong kiém tra gido an: TTCM c6 trach nhiém kiém tra viéc cép
gido an cia GVBM 1én Vnedu 1 1an/2 tuan (thudng vao thir bay cua tuan kiém
tra) va ky sd.

- Nha truong sé tién hanh kiém tra gido an 2 1an/HK.

3. Vé thao giang, thwe hién chuyén dé:

- T6 chirc thao giang theo hudng nghién ctru bai hoc: Mdi td chuyén mén
thuc hién 1 tiét/1 hoc ky/ 1 bd mén.

- Cac t6 CM nhu Ngit Van-HPTN, HN, Sir -Pia-GDCD-Nghé thuit:
can bo sung viéc xdy dung va to chirc thao giang chuyén dé co 16ng ghép noi
dung gido duc qudc phong va an ninh theo quy dinh tai Thong tu 08/2024/TT-
BGDDT quy dinh, it nhat 1 tiét/HK.

- Tién trinh thuc hién: t6, nhom CM t6 chtic hop, thao luan, gop y xay
dung ké hoach thuc hién chuyén d&, phan céng giao vién minh hoa, t6 chirc rit
kinh nghiém, danh gia va pho bién ap dung trong toan t6, luu trir minh ching.
T chirc téng két, danh gia két qua vao cudi hoc ky, cudi nam hoc.

4. Vé d6i méi phwong phap day hoc

- Lwa chon phuong phap day hoc phil hop véi noi dung bai hoc dé t6 chic
cac hoat dong hoc tap cua hoc sinh bao dam chit lugng, danh nhiéu thai gian cho
hoc sinh khai thac sir dung séch gido khoa, thuc hanh, thi nghiém dé tiép nhan va
van dung kién thuc théng qua thuc hién nhiém vu duoc giao va hoan thanh san
pham hoc tap cu thé theo yéu cau cua gido vién. Pa dang céac hinh thic t6 chic day
hoc (trong va ngoai 1op hoc, trong va ngoai khudn vién nha trudng), khuyén khich
c4c hinh thirc day hoc nham thiic day hang tha hoc tap cua hoc sinh.

- Viéc giao nhiém vu (du an) cho cac nhém (t0) hoc sinh chuan bi c¢6 noi
dung thiét ké bang Powerpoint (hodc cac hinh thirc khac) & nha dé dén 16p
thuyét trinh: khong qua 1 1an/1 hoc ky/1 mon. Mdi san pham thuyét trinh
khdng qua 15 phut.

- Tang cuong tmg dung CNTT (st dung Tivi) trong qua trinh gidng day.

5. T6 chirc kiém tra, danh gia hoc sinh

5.1. Ké hoach kiém tra thuong xuyén, dinh ky trong nam hoc:
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- Thyc hién theo ké hoach kiém tra ctia nha trudng (dd dwoc niém yér).
Thoi gian kiém tra giita ky I vao tuin 9 va gitta ky II vao tuan 26; kiém tra cudi
ky theo ké hoach kiém tra ctia Phong GDDT.

- Riéng HPTN, HN va ndi dung GDPP: GVBM chu dong t6 chirc kiém
tra thudng xuyén dam bao sb cot diém theo quy dinh (02 cot diém/HK), hinh
thirc t6 chtc duéi dang céac san phém: tranh v&, mo hinh, hinh 4nh suu tam...,
tuyét doi khong sir dung hinh thirc kiém tra viét.

- T6 chirc kiém tra chung giira ky ddi véi cac b mon Toan, Ngir Vin,
Tiéng Anh theo ké hoach ciia nha truong.

5.2. Trude khi kiém tra:

- Trudc khi t6 chiic kiém tra thudng xuyén hoic dinh ky, t6 nhom chuyén
mon to chirc hop GVBM cua khéi 16p dé thdng nhat cac ndi dung:

+ Gidi han chuong trinh, ndi dung kién thirc can kiém tra, hinh thtrc kiém
tra.

+ Théng nhét ma tran, bang dic ta dé kiém tra.

+ N6i dung dé cuong on tap.

+ Lap bién ban hop thong nhat.

- Sau khi hoan thanh bién ban, GVBM phu trach ra dé kiém tra to chirc
bién soan dé theo quy dinh. GVBM phu trach phan bién dé c6 trach nhiém phan
bién dé (chu y ra soat ndi dung, hinh thuec, ciu trac, muc do chinh xac theo ma
tran va bang dic ta, thoi gian 1am bai ddi véi hoc sinh) va 1ap bién ban phan
bién.

- Sau khi thong nhat tién hanh nop dé kiém tra theo quy dinh, luu ¥ vé
thoi gian nop de:

+Ddi vi KTTX: trude 01 tuan;

+ Pdi véi kiém tra dinh ky: trudc 02 tuan.

*Lwu y: GVBM ra dé chiu trach nhiém ndp dé kiém tra va dé cuong on
tap cho bo phan quan 1y nha truong, bao gom: Td ding ky thoi gian kiém tra co
chit ky cia TTCM, dé cuong On tap, bién ban hop td, nhoém théng nhét ra dé,
bién ban phan bién dé, dé kiém tra 04 dé/médn (trir cac mon kiém tra chung thi
ndp 2 dé/moén), dap an hudng dan cham cung biéu diém.

5.3. Sau khi kiém tra:

- GVBM hoan thanh cham bai kiém tra (01 tudn d6i véi bai KTTX, 02
tuan doi véi bai kiém tra giita ky) va thong ké diém kiém tra theo biéu mau quy
dinh. Béo céo théng ké cho TTCM tdng hop theo khdi.
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- TTCM c¢6 trach nhiém bao cio thong ké diém kiém tra theo mon/khdi
16p cho bo phan chuyén mon phé duyét va chi dao cap nhat diém vao Vnedu.

* Luu ¥: Ti & chét lugng kiém tra danh gia phai dam bao chi tiéu bd mon
da dang ky trong Ho1 nghi Vién chirc- NLD nam hoc 2023-2024.

- Tién hanh cép nhat diém kiém tra trong trudng hop 16p co ti 1& chét
lugng Dat trd 1én dat tir 67% tro 1én va c6 HS dat diém 16n hon hodc béng 8.
Sau d6 GVBM tién hanh t6 chirc kiém tra lai sd hoc sinh ¢ két qua chua dat
bang nhiéu hinh thirc khac nhau dén khi c6 két qua dat thi thoi.

5.4. Nhitng truong hop phdi cho ca I6p lam lai bai kiém tra:

- Duéi 67% hoc sinh ¢6 diém chua dat.

- Ttr 67% tré 1én hoc sinh ¢6 diém 16n hon hodc bang 5 nhung khong ¢o
hoc sinh nao c6 diém 16n hon hodc bang 8.

- TTCM c6 trach nhiém ra dé kiém tra lai va t6 chirc cho cac 1p kiém tra
sau khi c6 ¥ kién chi dao tir bd phan chuyén mon nha trudng.

- Trong trudong hop cho 1am lai bai kiém tra thi l1ay két qua cao nhat
giira cac 1an Kkiém tra.

5.5. Tham dinh, danh gid viéc ra dé kiém tra va luu trit ho so té CM:

- Sau khi kiém tra xong, gido vién ra dé ndp tat ca cac dé cho T6 truong
chuyén mén. Khi sinh hoat t6 chuyén mén dinh ky, to truéng chi dao nhan xét,
danh gia cac dé kiém tra ctia gido vién ra c6 khdp véi ma tran ma to, nhom da
théng nhat hay khong, dam bao tinh chinh xac khéng? B sung day du nodi dung
Va0 bién ban sinh hoat t6 chuyén mén cu thé.

- Truwong hop GVBM phu trach ra dé va phan bién dé khong dam
bao chit lwong theo quy dinh (phai to chirc 1am lai) thi xem nhw chwa hoan
thanh nhiém vu va sé tinh vao danh gia xép loai va thi dua cudi nim hoc
2024-2025.

5.6. Phan cong GVBM chiu trdch nhiém diém kiém tra trén phdan mém
Vinedu va hoc ba doi véi cac bé mén: KHIN, LS&PL, HPTN, HN va néi dung
GDDP:

GVBM dugc phan cong giang day phan mén nao thi chiu trach nhiém to
chac kiém tra thuong xuyén va cap nhat diém cia phan méon d6 theo quy dinh
ctia T6 chuy@n mén va ké hoach day hoc bé mén.

Sau day 1a phan cong chiu trach nhiém diém kiém tra dinh ky va cubi ky,
ca nam hoc ¢ phﬁn mém Vnedu va hoc ba:

a) Péi véi mén LS&PL:

- Khéi 6: C6 Pinh Thi Hoai Phuong.
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- Khéi 7: C& Nguyén Thi My Thuan.

- Khoi 8: C6 Tran Thi Thu Hién.

- Khéi 9: C6 Binh Thi Hoai Phuong.

b) Péi véi mon KHTN:

- Thay Nguyén Viét Anh: 16p 6_1,2,3va 7_5;

- C6 Chéu Thi Phuong: 16p 6_4,5va2 8 5;

- C6 Truong Kim Diém Thay: I6p 7_1,2,3;

- C6 Nguyén Thi Phi Linh: 8_1,2,3;

- CO Huynh Thi My Ha: 9 1,2 va 8_4;

- C6 Duong Thi Hong Truc: 9 3,4va 7 4.

c) Poi véi HPTN, HN:

GVBM phu trach giang day HDTN 1 cuda lop nao sé chiu trach nhiém cap
nhat diém kiém tra trén Vnedu va hoc ba caa 16p do.

6. Vé viéc to chirc giang day doi véi cac hoat dong giao duc: HPTN,
HN va ngi dung GDDP:

6.1. Ngi dung GDPP: t6 chiic day hoc theo tai liéu cia S& GDPT ban
hanh, riéng 16p 8 huéng dan hoc sinh truy cip duong link cia S6 GDDT dé lay
tai liéu phuc vu hoc tap.

Déi vai 16p 9: nha trudng sé& to chie day hoc khi c6 vin ban chi dao cua
So, Phong GDDT.

6.2. Poi véi Hoat dong trdi nghiém, hwéng nghiép:

- N6i dung HDTN 1: Giao vién bo mon dugc phan cong phu trach giang
day theo ké hoach day hoc di dugc nha truong phé duyét, thuc hién giang day
theo thoi khoa biéu 2 tiét/ tuan.

- Noi dung HPTN 2: GVCN t6 chic day hoc 1 tiét/tuan theo ké hoach
day hoc di duoc nha truong phé duyét, thuc hién vao tiét 5 cua ngay thir sau
hang tuan.

- Thuc hién viéc bién soan ké hoach bai day va cap nhat Ién Vnedu theo
quy dinh nhu nhirng mén hoc khac.

7. S6 héa cac loai ho so' chuyén mén

Tiép tuc huc hién hd so s6 (hd so dién tir) trén phan mém Vnedu ddi voi
cac loai ho so: ké hoach bai day (gio an), s6 bao giang, so6 chii nhiém nhu céac
nam hoc trudc.

Riéng s6 dau bai s& thyuc hién s6 hoa (sd dau bai dién tr) tir ndm hoc 2024
— 2025, gido vién bd mon co trach nhiém nhan xét, xép loai va ky so tung tict
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day (cé thé thao tac trén dién thoai hodc may tinh), GVCN c¢6 nhiém vu théng
ké, ra soat vi¢c danh gia va xép loai tiét hoc cua 16p vao ngay thur sau hang tudn,
nhan xét va ky sd. Bo phan chuyén mon nha trudng s& t6 chirc kiém tra va ky sb
theo quy dinh.

Trén day 1a hudng dan thyc hién mot s6 ndi dung chuyén mén trong niam
hoc 2024-2025, d& nghi cac to chuyén mon va toan thé gido vién nha truong
thue hién nghiém tlc. Trong qua trinh thuc hién néu c¢6 phat sinh vudng méc kip
thoi trao d6i v6i lanh dao nha truong dé chi dao théng nhat../.

Noi nhan:

- Quan ly nha trudng (chi dao);

- Cac T6 CM, GVBM, GVCN (thuc hién);
-Luu VT.

Pham T4n Huy
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